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Gorev Unvani

Bashekim Yardimcisi

Birim Tibbi Hizmetler
Bagl Oldugu Yoneticisi Bashekim
Altinda Bagh Birimler Klinik ve Poliklinik Birimleri (Bagshekim tarafindan goérevlendirilen alanlar)

Gorevin Tanimi

Bashekim Yardimcisi; Bashekime bagli olarak hastanede sunulan tibbi hizmetlerin
planlanmasi, koordinasyonu, izlenmesi ve denetlenmesi siire¢lerinde gérev alan, tibbi
hizmetlerin mevzuata, Saglikta Kalite Standartlari’'na (SKS), hasta ve ¢alisan giivenligi
ilkelerine uygun sekilde yiiriitiilmesini destekleyen tibbi yoneticidir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1. Baghekimin verdigi gorev ve yetkiler dogrultusunda tibbi hizmetlerin yiirtitiilmesini
koordine eder.

2. Klinik ve poliklinik isleyislerini izler, tespit edilen aksakliklar1 Bashekime bildirir.

3. Hekimlerin ¢alisma diizeni, ndbet ve izin planlamalarina destek verir.

4. Hasta glivenligi ve hizmet kalitesinin artirilmasina yonelik calismalara katilir.

5. Tibbi uygulamalara iliskin riskleri degerlendirir ve gerekli 6nlemlerin alinmasini
saglar.

6. Tibbi kayitlarin dogru, eksiksiz ve mevzuata uygun tutulmasini denetler.

7. Komplikasyon, advers olay ve olay bildirimlerinin degerlendirilmesine katilir.

8. Enfeksiyon kontrol, hasta giivenligi, kalite ve benzeri komite calismalarinda gorev alir.
9. Klinik performans gostergelerinin izlenmesine ve degerlendirilmesine katki saglar.
10. Hekim ve saglik personeline yonelik hizmet i¢i egitim faaliyetlerini destekler.

11. Denetim siireclerinde tibbi hizmetlere iliskin gerekli bilgi ve belgelerin
hazirlanmasina katki saglar.

12. Baghekimin bulunmadigi durumlarda verilen yetki ¢cercevesinde vekalet eder.

13- T1ibbi hizmetlere iliskin kalite gostergelerinin izlenmesi ve Kalite Birimine zamaninda
veri aktarilmasini destekler. Hastane genelinde kalite kiiltliriiniin gelistirilmesine katki
saglar

14- Hastane biinyesinde olusturulan tibbi, kalite ve etik komite ve toplantilara katilimi
zorunludur.

15- Kendisine baglh olan personellerin mesai izin ve calisma diizenini takip eder.

Catisma Halinde

Tibbi hizmetlere iliskin gorev ve yetki catismalarinda konu Bashekime bildirilir.

Vekalet Durumu

Bashekimin izin, rapor veya gecici gorevlendirme durumlarinda Bagshekim tarafindan
yetkilendirilen hekim vekalet eder.

Nitelikler - Egitim

Bu Gorevde Calisanda Aranan Tip Fakiiltesi Mezunu Olmak

Hastane yonetimi veya idari siireclerde en az 5 y1l deneyim

Uzman Hekim Unvanina sahip olmak

Saglik Bakanligi ve ilhgili mevzuat kapsaminda bashekimlik yapmasina engel bi
durumu bulunmamak

Mevzuat bilgisi, liderlik ve yoneticilik becerisi, stratejik planlama, iletisim ve
kriz yonetimi yetkinligi

Calisma Ortami

Hastane genelinde idari, klinik ve destek alanlar

Calisma Saatleri

Kurum tarafindan belirlenen calisma saatleri

Fazla Mesai

Hizmetin gerektirdigi durumlarda

Seyahat Durumu

Gerektiginde
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Catisma Halinde Alinacak Onlemler | Gérev alanina iliskin yetki ve uygulama ¢atismalarinda konu éncelikle taraflar
arasinda ¢oziliir. C6ziim saglanamazsa iist yonetime bildirilir ve alinan karar
dogrultusunda islem yapilir.

PERSONEL BEYANI

Yukarida belirtilen gérev tanimini okudum,anladim ve gérev siirem boyunca belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklara
uygun sekilde ¢calisacagimi kabul ve beyan ederim.

Personel;

Adi Soyad: Gorevi : Imza: Tarih:
ONAY

Hazirlayan : Kontrol Eden: Onaylayan :

Bashekim insan Kaynaklari Kalite ve Egitim Muddiri




