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Gorev Unvani Kan Alma Birimi Sekreteri
Birim Kan Alma Birimi / Laboratuvar Hizmetleri

Bagli Oldugu Yonetici Laboratuvar Sorumlu Hekimi / Hastane Miidiirii

Altinda Bagh Personel | —

Gorevin Tanimi Kan Alma Birimi Sekreteri; kan alma biriminde hasta kabul, kayit, barkodlama,
yonlendirme ve dosyalama islemlerini yiiriitmek, laboratuvar siireclerinin diizenli ve
dogru sekilde ilerlemesini saglamakla sorumludur.

Gorev, Yetki ve 1. Kan alma birimine bagvuran hastalarin kabul ve kayit islemlerini yapar.
Sorumluluklar . Laboratuvar tetkiklerini sistem tlizerinden dogru sekilde kaydeder.

. Numune barkodlarini hazirlar ve dogru numune ile eslesmesini saglar.

. Hasta bilgilerini ve kimlik dogrulamalarinmi kontrol eder.

. Hastalar1 uygun sekilde kan alma alanina yonlendirir.

. Glnliik hasta ve islem listelerini olusturur.

. Laboratuvar ve kan alma hemsiresi ile koordineli ¢alisir.

. Hasta dosyalarinin diizenli tutulmasini saglar.

. Laboratuvar siireclerine ait formlarin eksiksiz olmasini takip eder.

10. Gizlilik ve hasta mahremiyeti kurallarina uygun calisir.

11. Yogunluk durumlarinda hasta akisini diizenler.

12. Denetimlerde kan alma birimine ait kayit ve belgeleri hazirlar.

O 0O NONUTH» W

e Gorev alani ile ilgili kalite gostergelerine ait verilerin toplanmasina destek olur ve
gerekli kayitlar1 Kalite Birimine iletir.

e Gorev alani ile ilgili oldugu durumlarda kurumda olusturulan komite ve ekip
toplantilarina katilim saglar.

Vekalet Durumu Kan alma sekreterinin bulunmadigi durumlarda iist ydonetim tarafindan
gorevlendirilen personel vekalet eder.

PERSONEL BEYANI

Yukarida belirtilen gérev tanimini okudum,anladim ve gérev siirem boyunca belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklara
uygun sekilde ¢alisacagimi kabul ve beyan ederim.

Personel;

Ad1 Soyadi: Gorevi : Imza: Tarih:




Dokiiman Kodu |IK.GT.98
S OZEL MEGAPOINT HASTANESI Yayin Tarihi 15.02.2025
Q‘) KAN ALMA BiRiMi SEKRETERI Rev. Tarihi 28.01.2026
MEGAPOINT GOREV TANIMI Rev.No 01
HASTANESI Sayfa No 1/1
ONAY
Hazirlayan : Kontrol Eden: Onaylayan :

Hasta Hizmetleri Muduri

insan Kaynaklari

Kalite ve Egitim Muddari




