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Gorev Unvani

Kan Alma Sekreteri

Baskanlik ve Birim

Kan Alma Unitesi / Laboratuvar Hizmetleri

Bagl Oldugu Yonetici

Laboratuvar Sorumlu Hekimi / Hastane Miidiirii

Altinda Bagh Gorev
Unvanlari

Gorevin Kisa Tanimi

Kan Alma Sekreteri; kan alma linitesine basvuran hastalarin kabul, kayit, randevu,
yonlendirme ve evrak siireglerini yiiriiten; laboratuvar tetkik isteklerinin HBYS tlizerinden
dogru sekilde acilmasini saglayan ve kan alma siirecinin diizenli islemesine destek olan
personeldir.

Gorev ve
Sorumluluklari

HASTA KABUL ve KAYIT:

1. Kan alma tinitesine bagvuran hastalarin kimlik bilgilerini kontrol eder.
2. Hasta kayit ve tetkik girislerini HBYS {lizerinden eksiksiz yapar.

3. Hastalar1 kan alma siireci hakkinda bilgilendirir ve yonlendirir.

RANDEVU ve PLANLAMA:
4. Gerektiginde kan alma randevularini planlar ve takip eder.
5. Aclik gerektiren tetkikler konusunda hastalar bilgilendirir.

EVRAK ve DOKUMANTASYON:
6. Tetkik istek formlarinin ve onam belgelerinin uygunlugunu kontrol eder.
7. Laboratuvar ile kan alma birimi arasindaki evrak akisini saglar.

ILETISIM ve KOORDINASYON:
8. Kan alma hemsgiresi ve laboratuvar personeli ile koordineli ¢alisir.
9. Hasta ve hasta yakinlarinin sorularina yanit verir.

KALITE ve DENETIM:

10. Kan alma siireclerine ait kalite gostergelerine veri saglar.
11. Kalite Birimi ile koordineli ¢alisir.

12.I¢ ve dis denetimlerde gorev alani ile ilgili destek saglar.

GUVENLIK ve GIZLILIK:

13. Hasta mahremiyeti ve kisisel verilerin korunmasina iliskin kurallara uyar.
EGITIM:

14. Hizmet ici egitimlere ve oryantasyon programlarina katilir.

Yetkileri

HBYS ilizerinden hasta kayit ve tetkik girislerini yapmak, kan alma siirecinin diizenli
islemesine yonelik koordinasyon saglamak.

Kalite Gostergeleri ile
lgili Sorumluluk

Kan alma hizmetlerine ait kalite gostergelerine iliskin verileri belirlenen periyotlarda Kalite
Birimine iletir.

Komite ve Ekip
Toplantilarina Katilhim

Gorev alani ile ilgili oldugu durumlarda komite ve ekip toplantilarina katilimi zorunludur.




Catisma Halinde
Alinacak Onlemler

Gorev alanina iliskin uygulama ve yetki catismalarinda konu {ist amire bildirilir.

Vekalet Durumu

Izin, rapor veya gecici gérevlendirme durumlarinda birim planlamasina uygun sekilde gérev
dagilimi yapilir.

PERSONEL BEYANI

Yukarida belirtilen gérev tanimini okudum,anladim ve gorev stirem boyunca belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklara

uygun sekilde calisacagimi kabul ve beyan ederim.

Personel;

Adi Soyad: Gorevi : Imza: Tarih:
ONAY

Hazirlayan : Kontrol Eden: Onaylayan :

Hasta Hizmetleri Mdr insan Kaynaklari Kalite ve Egitim Muduri




