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Gorev Unvani Mali Isler Miidiirii
Birim Mali isler
Ust Yoneticisi Mali Miisavir ve i¢ Denetim Direktorii

Altinda Bagli Personel

(Muhasebe siirecleri Muhasebe Sorumlusu tarafindan yiirtiiliir)

Gorevin Tanimi

Mali Isler Miidiirii; hastaneye ait tiim kasa siireglerinin yiiriitilmesinden sorumlu
olan, kasa teslim alma, sayim, devir ve giivenligini saglayan yoneticidir. Bu gorev
tanimi kapsami yalnizca kKasa islemleri ve isveren tarafindan verilen 6zel mali
gorevlerle sinirhidir. Gelir-gider takibi, muhasebelestirme, finansal analiz ve
raporlama gorevleri Muhasebe Sorumlusu tarafindan ytritilir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Hastaneye ait tiim kasalari (hasta vezneleri, nakit kasa, POS kasa vb.) teslim alir.
2. Kasa devir, sayim ve tutanak islemlerini bizzat ytrttiir.

3. Giinliik kasa teslim alma ve kasa kapama siireclerini kontrol eder.

4. Kasa anahtarlary, sifreleri ve yetkilendirmelerinin glivenligini saglar.

5. Kasa islemlerinin kurum ici prosediirlere uygun ytriitiilmesini saglar.

6. Kasa siireclerinde tespit edilen uygunsuzluklari iist yonetime bildirir.

7. Muhasebe Sorumlusu ile yalnizca kasa teslim ve belge aktarimi kapsaminda
koordinasyon saglar.

8. Kasa islemleri ile ilgili denetimlerde gerekli bilgi ve belgeleri sunar.

9. Kasa stireclerine iliskin gizlilik ve giivenlik esaslarina uyar.

10- Kasa siireclerine iligkin kalite gostergelerine ait verileri belirlenen periyotlarda
Kalite Birimine teslim eder.

11- Gorev alani ile ilgili oldugu durumlarda komite ve ekip toplantilarina katilimi
zorunludur.

12-Banka ile ilgili olan para yatirma islemlerini koordineli sekilde gerceklerstirir.
13- Genel Midir tarafindan talep edilen, kasa ve nakit islemleriyle sinirli 6zel gorev
ve bilgilendirmeleri yerine getirir ve dogrudan Genel Miidiire -Yonetim Kurulu
Baskanina raporlar.

Catisma Halinde

Kasa siire¢lerine iliskin gorev ve yetki catismalarinda konu dogrudan iist yonetime
bildirilir.

Vekalet Durumu

Izin, rapor veya gecici gérevlendirme durumlarinda isveren tarafindan
gorevlendirilen kisi vekalet eder.




Dokiiman Kodu| IK.GT.12
S OZEL MEGAPOINT HASTANESI Yaymn Tarihi }15.02.2025
Q‘) MALI iSLER MUDURU GOREV TANIMI Rev. Tarihi | 28.01.2026
MEGAPOINT Rev.No 01
HASTANESI Sayfa No 2/1
PERSONEL BEYANI

Yukarida belirtilen gérev tanimini okudum,anladim ve gorev stirem boyunca belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklara
uygun sekilde calisacagimi kabul ve beyan ederim.

Personel;

Adi Soyadi: Gorevi : Imza: Tarih:
ONAY

Hazirlayan : Kontrol Eden: Onaylayan :

Genel Midar

insan Kaynaklari

Kalite ve Egitim Muddri




