VY 4

MEGAPOINT

HASTANESI

Dokiiman Kodu| IK.GT.17
OZEL MEGAPOINT HASTANESI Yaymn Tarihi }15.02.2025
SATIN ALMA MUDURU GOREV TANIMI Rev. Tarihi | 28.01.2026
Rev.No 01
Sayfa No 2/1

Gorev Unvani

Satin Alma Mudiru

Birim Satin Alma ve Tedarik Hizmetleri
Ust Yoneticisi Hastane Direktori
Altinda Bagh Birimler Depo Personeli

Gorevin Tanimi

Satin Alma Midiirii; hastanenin tiim tibbi, idari, teknik ve hizmet alimlarinin planlanmas;,
yuriitilmesi ve izlenmesinden sorumludur. Satin alma siire¢lerini mevzuat, Saghkta Kalite
Standartlari , maliyet etkinligi, hasta ve calisan giivenligi ilkeleri dogrultusunda yonetir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1. Birimlerden gelen satin alma taleplerini degerlendirir.

2. Ihtiyaglarin aciliyet ve gereklilik analizini yapar.

3. Yillik ve dénemsel satin alma planlarini hazirlar.

4. Tedarikci arastirmasi yapar, teklif toplar ve karsilastirir.

5. Satin alma sozlesmelerinin hazirlanmasini ve takibini saglar.

6. D15 kaynak hizmet alimlarinin sézlesme stireglerini ytrttr.

7. Alinan mal ve hizmetlerin teknik sartname ve kaliteye uygunlugunu denetler.

8. Uygunsuzluklarda iade ve diizeltme siireclerini yonetir.

9. Depo ve stok seviyelerini takip eder.

10. Kritik stoklar icin 6nleyici planlama yapar.

11. Satin alma harcamalarini biitge dogrultusunda izler.

12. Ust yénetime periyodik raporlar sunar.

13. Satin alma kalite gostergelerine veri saglar.

14. Kalite Birimi ile koordineli ¢alisir.

15. I¢ ve dis denetimlerde birimini temsil eder.

16. Etik kurallar ve gizlilik esaslarina uygun hareket eder.

17- Satin alma ve tedarik siireclerine ait kalite gostergelerine iliskin verileri belirlenen
periyotlarda Kalite Birimine teslim eder.

18- Hastane biinyesinde olusturulan komite ve ekip toplantilarina katilimi zorunludur.

Catisma Halinde

Gorev ve yetki alanina iliskin catismalarda konu {ist amire bildirilir.

Vekalet Durumu

Izin, rapor veya gecici gorevlendirme durumlarinda iist yonetimce belirlenen kisi vekalet
eder.
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PERSONEL BEYANI

Yukarida belirtilen gérev tanimini okudum,anladim ve gorev stirem boyunca belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklara
uygun sekilde calisacagimi kabul ve beyan ederim.

Personel;

Adi Soyadi: Gorevi : Imza: Tarih:
ONAY

Hazirlayan : Kontrol Eden: Onaylayan :

Hastane Direktori

insan Kaynaklari

Kalite ve Egitim Muddri




