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Gorev Unvani

Supervisor

Birim

Hastane Genel Hizmetleri / Aksam-Gece Yonetimi

Calisma Saatleri

16:00 - 24:00

Ust Yoneticisi

Hastane Miidiirii / Hastane Miidiir Yardimcisi

Altinda Baglh Personel

Gorevin Tanimi

Supervisor; saat 16:00-24:00 arasinda hastanenin genel isleyisinin kesintisiz, giivenli ve
diizenli sekilde ytiriitiilmesini saglamak lizere goérev yapan, aksam ve gece saatlerinde
hastanenin idari ve operasyonel stireclerini koordine eden sorumlu personeldir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1. Gorev siiresi boyunca hastane genelinde tiim renkli kodlarin (Mavi, Beyaz, Kirmizi vb.)
yonetimini saglar.

2. Hastane katlarini diizenli olarak dolasarak mevcut hasta sayilarini tespit eder.

3. Aksam ve gece saatlerinde yatisi planlanan acil vaka hastalarinin servislere yatis
organizasyonunu yapar.

4. Acil servis isleyisini izler, yogunluk durumlarinda diger birimlerle koordinasyonu
saglar.

5. Servisler ve yogun bakimlar arasinda hasta akisini diizenler.

6. Acil depo veya eczane agilmasi gereken durumlarda giivenlik esliginde siireci koordine
eder.

7. Hastane icerisinde ve ¢evresinde olagan disi1 durumlari giivenlik personeli ile birlikte
takip eder.

8. Acil servisin is akisinin diizenli sekilde devamini saglar.

9. Gorev siiresince hasta sayilari ve yasanan olaylar1 Supervisor Defteri'ne kayit altina
alir.

10. Gorev bitiminde kayitlar1 yoneticisine raporlar.

11. Kriz ve acil durumlarda iist yonetime derhal bilgi verir.

12. Hasta ve galisan giivenligini gozetir.

Kalite ve Giivenlik
Sorumluluklar:

Gorev siiresince hasta glivenligi, calisan giivenligi ve hizmet siirekliligini saglar; ilgili
kalite gostergelerine yonelik kayitlarin tutulmasina katki saglar.

Komite ve Toplantilar

Gorev alani ile ilgili oldugu durumlarda yonetim tarafindan diizenlenen toplantilara
katilir.




Catisma Halinde

Gorev alanina iliskin yetki ve sorumluluk catismalarinda konu tist amire bildirilir.

Vekalet Durumu

Supervisorun bulunmadig durumlarda tist yonetim tarafindan gorevlendirilen personel
vekalet eder.

PERSONEL BEYANI

Yukarida belirtilen gérev tanimini okudum,anladim ve gérev siirem boyunca belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklara
uygun sekilde ¢alisacagimi kabul ve beyan ederim.
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